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DOPORUČENÝ POSTUP PRO ŽADATELE

Pozn.: administrativní pracovník nebo manažer nemůže zpracovat kompletní projektovou žádost za žadatele vlastní MAS vzhledem k nestrannosti. Žadatel zpracovává podklady samostatně dle zpracovaných podkladů. V rámci konzultací však žadateli poskytuje potřebné informace (konzultuje vybraný záměr a začlenění do příslušné FICHE, kontroluje dostatečné zpracování osnovy projektu, vyplnění elektronické žádosti a formu a druh příloh).

Konzultace mohou probíhat fyzickou formou v centrále MAS ŽR na výše uvedené adrese nebo elektronickou formou dle uvedených kontaktů níže.

1) JAK PŘIPRAVIT PROJEKTOVÝ ZÁMĚR
· projít jednotlivá opatření/druhy dotací – FICHE č. 1 – 6  a dle uvedených aktivit začlenit svůj projekt (v případě nejasností konzultovat s centrálou MAS ŽR nebo manažerem)

· zvolit přesný obsah projektu, parametry, vč. celkových nákladů (druhy způsobilých výdajů jsou uvedené pod kódy v jednotlivých fichích, max. výše některých způs.výdajů jsou uvedeny v dokumentech u jednotlivých fichí – v případě, že jsou stanoveny)

	příklad (FICHE č.2)
	
	
	

	aktivita projektu
	číslo pozemku
	parametr mb, m2, m3, ks…
	odhad nákladů v Kč

bez DPH

	oprava chodníku
	26
	mb a m2
	300000

	mobiliář lavičky
	22, 66, 458
	4 ks
	80000

	mobiliář prolézačky
	180
	6 ks
	120000

	technika na údržbu zeleně-sekačka
	
	2 ks
	40000

	výsadba zeleně - keře
	180
	26 ks
	10000

	Náklady bez DPH
	
	
	550000

	19% DPH 
	
	
	104500

	Náklady celkem
	
	
	654500


· zvolit akci cca v celkovém nákladu cca 100000 - 500000,-Kč 

· 2) JAK ZPRACOVAT PROJEKTOVOU ŽÁDOST
· na internetu na www.zeleznohorsky-region.cz - sekce v hlavním menu „dokumenty“ – složka LEADER 2007 – 2013 – zvolit konkrétní vybranou FICHI dle zaměření projektu (u každé příslušné fiche najdete uvedeny všechny ostatní potřebné přílohy a podklady)

· nejprve zkontrolovat seznam příloh, zda je můžete reálně a ve stanoveném čase doložit (POZOR!!! Především je nutno zkontrolovat dle listů vlastnictví, zda objekt či pozemky jsou opravdu ve vašem vlastnictví nebo v dlouhodobém pronájmu, min. na 5 let – nutno doložit smlouvami)

· zpracovat elektronickou Žádost o dotaci), uvádějte pouze stručně věcné údaje, držte se otázek uvedených kurzívou

jak stanovit výši dotace?

Obec/svazek obcí – příklad

Celkové náklady 535500,-Kč (z toho 20% DPH 85500,-Kč) = cena bez DPH 450000,-Kč (není nutno výb.řízení)

Dotace 90% z částky bez DPH 405000,-Kč

Celkové spolufinancování obce/svazku 10% z částky bez DPH, tj. 45000 + 20% DPH 85500 = 130500,-Kč. 

NNO – příklad

Celkové náklady 47600,-Kč (z toho 20% DPH 76000,-Kč) = cena bez DPH 400000,-Kč (není nutno výb.řízení)

Dotace 90% (NNO) z celkových nákladů (v případě neplátce DPH uznat.výdaj) 428400,-Kč

Celkové spolufinancování NNO 47600,-Kč.

Podnikatelský subjekt - příklad

Celkové náklady 535500,-Kč (z toho 20% DPH 85500,-Kč) = cena bez DPH 450000,-Kč (není nutno výb.řízení)

Dotace 40-60% (dle velikosti podnik. subjektu) z částky bez DPH 162000 - 270000,-Kč

Celkové spolufinancování podnik.subjektu z částky bez DPH, tj. 270000 - 162000 + 19% DPH 85500 = 355500 - 247500,-Kč.

Jak stanovit harmonogram?Doporučení:

Dle zveřejněného harmonogramu výzvy nutno harmonogram stanovit následovně:

Registrace žádosti na MAS: 

3. nebo 4.5.2012 

Registrace žádostí na SZIF HK:

do 24.6.2012 (od data registrace již možno započít s realizací akce) 

Výběr projektů:



cca listopad 2012
Podpis Dohody o dotaci:


cca prosinec 2012
Realizace výběrového řízení:

1.1. – 31.3.2013
Realizace akce:



od 1.4.2013 max. do  31.3.2014 (max. na realizaci 24 

měsíců od podpisu Dohody)

· vyplněnou žádost a veškeré přílohy můžete předložit ke kontrole a konzultaci pracovníkovi nebo manažerovi MAS – NENECHÁVEJTE PŘÍPRAVU NA POSLEDNÍ CHVÍLI!!!! Konzultace, následné dopracování a kompletace projektové žádosti je náročnější proces, nestihne se za „pár“ hodin. Již rozpracované nebo zpracované materiály můžete ke konzultaci předložit ve fyzické podobě nebo elektronicky (e-mailem).

3) JAK ZAREGISTROVAT PROJEKTOVOU ŽÁDOST 
· v daném kole příjmu žádostí lze podat jeden projekt v termínu uvedeném ve výzvě (do 4.5.2012 16 hod)
· žádost musí být zpracována v  elektronické formě na předepsaném formuláři spolu a doplněna povinnými a nepovinnými přílohami uvedenými v jednotlivých fichích. 

· žádosti s projekty a povinnými přílohami budou přijímány pouze osobně ve 2 paré (1 originál a 1 x kopie), které budou vloženy do desek, obálky či archivní krabice. Současně žadatel odevzdá totožnou elektronickou verzi  žádosti na CD. Žádost podává a na místě podepisuje oprávněná osoba (statutární zástupce) nebo osoba zplnomocněná pro tento úkon (plná moc s vymezením a úředně ověřeným podpisem zmocnitele, vzor v sekci „dokumenty). 

· před registrací Žádosti o dotaci je provedena v centrále MAS předběžná administrativní kontrola (zda je dokumentace kompletní dle seznamu příloh). Neúplná Žádost o dotaci nebude zaregistrována a žadatel bude o této skutečnosti a jejích důvodech na místě informován. 

4) OSTATNÍ UPOZORNĚNÍ (výběr nejdůležitějších informací z podmínek PRV 2007-2013)

· žadatel zabezpečuje financování realizace projektu v celkové výši nejprve z vlastních zdrojů  

· na dotaci není právní nárok,

· každý projekt realizovaný v rámci konkrétní Fiche musí čerpat více než polovinu všech způsobilých výdajů z hlavního opatření

· dodatečné úpravy požadované míry dotace ani dodatečné navýšení dotace ze strany žadatele nejsou možné 

· dodatečné předkládání povinných i nepovinných příloh ani oprava obsahu předložených povinných i nepovinných příloh není možná 

· v případě nedodržení podmínek Pravidel nebo zjištění neoprávněného čerpání dotace bude vymáhána dlužná částka v souladu s platnou právní úpravou, 

· žadatel musí splňovat definici příjemce dotace uvedenou v jednotlivé fichi a projekt musí být realizován pouze na území MAS ŽR (seznam obcí uveden v sekci dokumenty na www.zeleznohorsky-region.cz )

· příjemce dotace je povinen uchovávat veškeré doklady týkající se poskytnuté dotace po dobu nejméně 10 let od předložení Žádosti o proplacení

· příjemce musí výsledky projektu zachovat/provozovat min. 5 let 

· příjemce dotace je povinen vést účetnictví v souladu s předpisy ČR. Příjemce dotace, který nevede účetnictví podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, je povinen vést daňovou evidenci podle zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů, a podle zákona č. 235/2004 Sb. o DPH, ve znění pozdějších předpisů
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Evropský zemědělský fond pro rozvoj venkova: Evropa investuje do venkovských oblastí
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